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ACTA No. 1

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Sensibilizacion proceso de matricula vigencia
2021, Directivas Institucion Educativa Ciudad Verde

CIUDAD Y FECHA: Febrero 23 de 2021 HORA INICIO: HORA FIN:
09:00 10:30

LUGAR Y/O ENLACE: DIRECCION GENERAL / REGIONAL /
CENTRO

https://meet.google.com/cao-idkf-emp Centro Industrial y de Desarrollo
Empresarial Soacha

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Encuentro de las directivas y docentes directores de curso grado decimo de la
Institucion Educativa Ciudad Verde y Coordinacién Académica Sena, para concertar
el desarrollo del proceso de matricula de aprendices a los programas seleccionados
por la Institucién Educativa.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

1. Resaltar la importancia del proceso de Articulacion con la Media y SENA

2. Definir la forma como se llevara a cabo el proceso de seleccion de programas para
los estudiantes de grado decimo, debido a que no se realiz6 el proceso de habilogia
en la vigencia 2021

3. Sensibilizar a las directivas y docentes de grado decimo de la Institucion Educativa
Ciudad Verde, en el diligenciamiento del formulario para el proceso de matricula de
los aprendices.

DESARROLLO DE LA REUNION

El dia 23 de febrero se retinen a través de la plataforma Meet de Google las directivas,
docentes directores de curso grado decimo de la Institucién Educativa Ciudad Verde y en
representacion de SENA la Coordinadora Académica, Edna Gémez, la lider del programa de
Articulacion con la Media, Marcela Diaz, Angela Jiménez apoyo administrativo, y las
instructoras asignadas como apoyo al proceso de matricula en la IE, Yaned Hurtado,
Esmeralda Castro y Johana Arias, con el fin de que a partir de este encuentro se pueda
concertar como se llevard a cabo el proceso de matricula de los estudiantes de grado decimo.

En primer lugar, ambas partes resaltan la importancia que tiene para los estudiantes de la IE
hacer parte del programa de Articulacion con la Media y las ventajas que para su futuro tiene
el poder obtener el titulo de Técnico Profesional.

A partir de lo anterior se confirma con el coordinador de la IE German Bermudez que de
acuerdo al diagndstico realizado por la IE y en concordancia con el Proyecto Educativo
Institucional (PEI) los programas a ofertar en vigencia 2021 son:

Contabilizacién de Operaciones Comerciales y Financieras
Monitoreo Ambiental

Operador Turistico Local

Recursos Humanos
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De igual manera, se reafirma que por cuestiones de tiempo los estudiantes que para el afio
2020 cursaban grado noveno no presentaron la prueba de habilogia, cuyos resultados serian
el insumo para llevar de forma més eficaz el proceso de matricula para la vigencia 2021, en
concordancia, se concerta con las directivas y docentes de la IE realizar una sensibilizacion
de cada uno de los programas a ofertar para que de esta forma los estudiantes puedan llevar
a cabo el proceso de matricula.

Por otro lado, se realiza una explicacién detallada a las directivas y docentes de la IE del
diligenciamiento del formulario de matricula, a lo que las directivas proponen se les realice
del mismo modo a los estudiantes de grado decimo de la IE para garantizar que el proceso
se realice con el menor numero de equivocaciones posibles.

CONCLUSIONES

De acuerdo a lo que la Institucion Educativa manifiesta y con el &nimo de garantizar un
eficiente proceso de matricula se organizan dos espacios para llevar a cabo la sensibilizacion
de los programas a ofertar y diligenciamiento del formulario de matricula a los estudiantes de
grado décimo, los cuales se acordaron en la siguiente jornada.

Miércoles 24 de febrero de 10:00 am — 12:00 pm y de 2:00 pm a 4:00 pm

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales se debe garantizar la
seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este
documento. El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA solicita la siguiente clasificacion de la
informacion:

La informacion de este documento se debe clasificar como:

PUBLICA [,] PRIVADO[ | SEMIPRIVADO[ ] SENSIBLE [ |

Nota: Antes de contestar esta informacional por favor remitirse al instructivo

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

Sensibilizacion programas a ofertar por la IE | Instructores 24 de febrero de
Ciudad Verde y diligenciamiento del formulario de | Articulacién conla | 2021

matricula a los estudiantes de grado décimo | Media

jornada mafnana y tarde. Institucion
Educativa Ciudad
Verde

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia)
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Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una
reunioén virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual.
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REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACION DEL ACTA No-

DEL DiA 23 DEL MES DE FEBRERO DEL ANO 2021

OBJETIVO () Sensibilizacién proceso de matricula vigencia 2021, Directivas Institucién Educativa Ciudad Verde
No. Autorizo el tratamiento NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO PLANTA CONTRATISTA OTRO DEPENDENCIA/ CORREO TELEFONO/EXT.SENA AUTORIZA FIRMA O
de la Informacién SI/NO. ¢CUAL? EMPRESA ELECTRONICO GRABACION PARTICIPACION
Si marca No por favor no VIRTUAL
diligencie el formato.
. Articulacién con la | Ljarias9404@misen PARTICIPACION
1 Sl Johana Arias 1032424049 X media a.edu.co 3043628203 Sl VIRTUAL
. ) leo.ciudadverde@g PARTICIPACION
2 Sl German Bermudez 79538040 X IE Ciudad Verde mail.com 3204087492 SI VIRTUAL
’ Articulacién con la | yehurtadoh@misea. PARTICIPACION
3 Sl Yaned Emilce Hurtado 25560681 X media edu.co 3146499780 Sl VIRTUAL
Articulacién con la | ecastro384@misena.e PARTICIPACION
4 Sl Esmeralda Castro M 1031122483 X media du.co 3138181242 Sl VIRTUAL
5
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